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1 Ablauf der Bewertung der Angebote 
 
Die Bewertung erfolgt bei diesem Vergabeverfahren anhand von Bewertungspunkten und des Ange-
botspreises. 
 
Die Wertung der Angebote findet in 2 Schritten mit folgenden Stufen statt: 
 

• Schritt 1: 
 
➢ Stufe 1: Prüfung, Entscheidung und ggf. Ausschluss von Angeboten bei  

 Bestehen von zwingenden oder fakultativen Ausschlussgründen 

➢ Stufe 2: Prüfung und Bewertung der Eignung der Bieter 

➢ Stufe 3:  Bewertung der eingereichten Unterlagen (Leistungsbewertung) und  
 Aussonderung der Angebote, die die Anforderungen an die Leistung  
 (Ausschlusskriterien / Anforderungskriterien) nicht erfüllen 

➢ Stufe 4: Ermittlung der Bieter, die zur Musterstellung aufgefordert werden 

 

• Schritt 2: 
 
➢ Stufe 1: Bemusterung und Bewertung der Möbel 

➢ Stufe 2:  Gewichtung Preisangaben (30%) und Bewertungskriterien (70%) 

➢ Stufe 3: Prüfung, ggf. Aufklärung und Bewertung, ob ein offenbares   
 Missverhältnis zwischen Preis und Leistung besteht 

➢ Stufe 4: Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots 

 

2 Bewertung der Möbelangebote 

Die nachfolgend aufgeführten Bewertungskriterien müssen mittels des jeweiligen Ange-
bots beigefügten Produktbeschreibungen sowie sonstiger schriftlicher Zusicherung des 
Anbieters/Herstellers belegt werden. 

Für die Vergabe von Punkten zu den einzelnen Kriterien ist der Nachweis mit einem Hinweis 
auf die jeweilige lfd. Nr. - z.B.: B-1b auffällig (z.B. mittels Markierung etc.) zu kennzeichnen.  

Ohne eine solche Kennzeichnung gibt es für das betreffende Kriterium 0 Punkte, dies gilt 
auch für den Fall, dass für das entsprechende Kriterium kein Nachweis erbracht wird. 

Dem Angebot beigefügte Produktbeschreibungen, Prospekte, Datenblätter und sons-
tige schriftliche Zusicherungen werden im Fall des Zuschlags Vertragsbestandteil. 
 

Der Produktkatalog ist als Anlage 12 (Excel-Tabelle) beigefügt 
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B-Nr. 

Gültig für 
Produktgruppe 

im Katalog 

 
Anforderung 

 
Punkte 

B-1  
TM1 – TM5 

Schreibtische mit Boden- bzw. Höhenausgleichsschrauben 
ausgestattet 

nein = 0 Punkte □ 

ja = 2 Punkte □ 

 
 

0/2 

B-2 S1 - S10 
H1 - H9 
R1 - R25 

Schränke und Regale mit Boden- bzw. 

Höhenausgleichsschrauben ausgestattet 

nein = 0 Punkte □ 

ja = 2 Punkte □ 

 

 
0/2 

B-3 TM1 – TM5 Vertikale Kabelführung beim motorisch-höhenverstellbaren 
Schreibtisch zum Boden 

 
vertikale Kabelführung OHNE Magnetleiste am 
Tischbein z.B. mittels Kabelkette, 

Kabelschlauch, Kabelschnecke, o. ä. = 1 Punkte □ 

vertikale Kabelführung mittels Magnet- 

Leiste am Tischbein = 5 Punkte □ 

 
 
 
 

1/5 

B-4 TM1 – TM5 horizontale Kabelwanne am motorisch-höhenverstellbaren 
Schreibtisch werkzeuglos bedienbar 

nein = 0 Punkte □ 

ja = 5 Punkte □ 

 

 
0/5 

B-5 TM1 – TM5 Die Kabelauslässe am motorisch-höhenverstellbaren Schreibtisch 
sind nach hinten hin offen und haben eine Abdeckung. 

nein = 0 Punkte     □ 

ja = 3 Punkte     □ 

 

 
0/3 

B-6 TM1 – TM5 Bei elektromotorisch-höhenverstellbaren Tischen ist die Höhen-
verstellbarkeit auch niedriger als 650mm einstellbar nein = 0 
Punkte □ 

ja = 2 Punkte □ 

 

 
0/2 

B-7 TM1 – TM5 Bei elektromotorisch-höhenverstellbaren Tischen ist die Höhen-
verstellbarkeit auch höher als 1250mm einstellbar  
nein = 0 Punkte □ 

ja = 2 Punkte □ 

 

 
0/2 
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B-Nr. 

Gültig für 
Produktgruppe 

im Katalog 

 
Anforderung 

 
Punkte 

B-8 TM1 – TM5 Bediendisplay der elektromotorischen Höhenverstellung möglichst 
bündig mit der Tischvorderkante oder ein- bzw. unterschiebbar 

 

Bediendisplay nicht bündig und nicht 

ein- bzw. unterschiebbar = 0 Punkte □ 

Bediendisplay nicht bündig aber ein- 

bzw. unterschiebbar = 1 Punkte □ 

Bediendisplay bündig mit der Tischkante = 3 Punkte □ 

 
 
 
 

 
0/3 

B-9 TM1 – TM5 Hubkraft des motorisch-höhenverstellbaren Schreibtisch 

 
Hubkraft 80 kg = 0 Punkte     □ 

Hubkraft größer 80 kg bis 90 kg = 1 Punkte □ 

Hubkraft größer 90 kg bis 100 kg = 2 Punkte □ 

Hubkraft größer 100 kg = 3 Punkte     □ 

 
 

 
0/3 

B-10a TM1 – TM5 Platte der Schreibtische mit gelaserter Kante 

nein = 0 Punkte □ 

ja = 5 Punkte □ 

 
0/5 

B-10b C1  Platte des Rollcontainers mit gelaserter Kante 

nein = 0 Punkte □ 

ja = 3 Punkte □ 

 
0/3 

B-10c BK1 - BK14 
BG1 - BG2 

Platte der Besprechungstische mit gelaserter Kante 

nein = 0 Punkte □ 

ja = 3 Punkte □ 

 
0/3 

B-10d S1 - S10 
H1 - H9 
R1 - R25 

Platte der Schränke und Regale (bei Aufsätzen nicht erforderlich) 
mit gelaserter Kante 

nein = 0 Punkte □ 

ja = 2 Punkte □ 

 

 
0/2 

B-11a C1  Rollcontainer: 

Kante im jeweiligen Dekor oder in Multiplex ohne Aufpreis 

 
nur jeweiliges Dekor = 0 Punkte □ 

nur in Multiplex = 0 Punkte □ 

jeweiliges Dekor UND Multiplex = 2 Punkte □ 

 
 

 
0/2 
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B-Nr. 

Gültig für 
Produktgruppe 

im Katalog 

 
Anforderung 

 
Punkte 

B-11b BK1 - BK14 
BG1 - BG2 

kleiner Besprechungstisch und große Besprechungstische (oval, 
Fass- Bootsform): 
Kante im jeweiligen Dekor oder in Multiplex ohne Aufpreis 

 

  

nur jeweiliges Dekor = 0 Punkte □ 

nur in Multiplex = 0 Punkte □ 

jeweiliges Dekor UND Multiplex = 2 Punkte □ 

0/2 

B-11c S1 - S10  Schränke (bei Schrankaufsätzen NICHT erforderlich): 

Kante im jeweiligen Dekor oder in Multiplex ohne Aufpreis 

 

  
nur jeweiliges Dekor = 0 Punkte □ 

nur in Multiplex = 0 Punkte □ 

Jeweiliges Dekor UND Multiplex = 2 Punkte □ 

0/2 

B-12 S1 - S10 
SA1 - SA8  

 

Die Schränke in Verbindung mit einem Aufsatzelement sind mit 
einer Ausziehplatte lieferbar. Die Ausziehplatten sind gegen das 
vollständige Herausziehen gesichert. 

 
Ausziehplatte nicht lieferbar = 0 Punkte □ 

Ausziehplatte lieferbar aber NICHT gesichert= 0 Punkte □ 

Ausziehplatte lieferbar UND gesichert = 2 Punkte □ 

 
 
 
 

0/2 

B-13 TM1 – TM5 Stromzuleitung 

 

Stromzuleitung kürzer als 5 Meter Stromzu-

leitung 5 Meter oder länger 

 

 
= 0 Punkte 

= 2 Punkte 

 
□ 

□ 

 
 

0/2 

B-14 TM1 – TM5 Schuko-Steckplätze, diese müssen per Steckverbindung beliebig 
erweiterbar sein (alle Steckplätze für Winkelstecker geeignet). 

 
weniger als 6 Schuko-Steckplätze = 0 Punkte     □ 

6 oder mehr Schuko-Steckplätze = 2 Punkte     □ 

 
 

 
0/2 

B-15 C1  Bei einer 1/2/3/3-Schubladeneinteilung des Rollcontainers ist ein 
Formulareinsatz im 3HE-Schub möglich. 

nein = 0 Punkte □ 

ja = 2 Punkte □ 

 

 
0/2 
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B-Nr. 

Gültig für 
Produktgruppe 

im Katalog 

 
Anforderung 

 
Punkte 

B-16 BK1 - BK14 Besprechungstisch mit Liftfunktion mit einer 
Höhenverstellung von mind. 680mm 

 

Höhenverstellung der Liftfunktion im 

Maximum unter 1120 mm = 0 Punkte □ 

Höhenverstellung der Liftfunktion im 

Maximum 1120 mm und höher = 3 Punkte □ 

 
 
 

0/3 

B-17 BK1-BK14 Besprechungstisch mit Liftfunktion Platte abklappbar 

nein = 0 Punkte □ 

ja = 3 Punkte □ 

 

 
0/3 

B-18 grundsätzlich Schließkreise ohne Aufpreis 

 

Nur weniger als 10 Schließkreise möglich = 0 Punkte □ 

10 bis 20 Schließkreise möglich = 1 Punkte □ 

20 oder mehr Schließkreise möglich = 2 Punkte □ 

 
 

0/2 

B-19 grundsätzlich Anzahl Schließungen je Schließkreis ohne Aufpreis 

 

Nur weniger als 99 Schließungen je 

Schließkreis möglich = 0 Punkte □ 

99 bis 120 Schließungen je Schließkreis 

möglich = 2 Punkte □ 

121 Schließungen oder mehr je 

Schließkreis möglich = 3 Punkte □ 

 
 
 
 
 

0/3 

B-20 grundsätzlich Alle mit einem oder mehrere Schließzylinder/n bestückten Mö-
belstücke (z.B. Rollcontainer, Schränke, Aufsätze, …) können auf 
Wunsch der Auftraggeberin mit einer Wunschschließung/Schlie-
ßkreises ausgestattet werden. Dies erfolgt ohne Aufpreis. 

nein = 0 Punkte     □ 

ja = 2 Punkte     □ 

 
 

 
0/2 

 
 

Es können maximal 67 Punkte erreicht werden. Diese Punkte werden in Schritt 1, Stufe 3, gemäß 
Punkt 1.1 verwendet, diejenigen Bieter zu ermitteln, die zur Musterstellung, gemäß Punkt 3 aufgefor-
dert werden.  
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3 Musterstellung 

3.1 Allgemeines 

Nach Durchführung der Eignungsprüfung und Bewertung der eingereichten Unterlagen (s. Punkt 2, Be-
wertung der Stühle) werden die Bieter der fünf Büromöbelprogramme mit der höchsten Punktzahl von 
Mustern für einen Zeitraum von einer Woche aufgefordert. Sind die entsprechenden Möbelsysteme zu-
vor herzustellen, planen Sie hierfür bitte erforderliche Kapazitäten ein. 

 
Hierzu ist Folgendes zu beachten: 
 

1. Sollten mehrere Büromöbelsysteme, z. B. 3 Stück, punktgleich z. B. auf dem ersten Rang liegen, 
so werden dann nur noch die Lieferanten der 2 nächstplatzierten Büromöbelsysteme zur 
Bemusterung aufgefordert. Sollten z. B. auf Rang 5 mehrere Büromöbelsysteme punktgleich 
bewertet worden sein, so werden die Lieferanten aller auf Rang 5 liegenden Büromöbelsysteme 
gebeten, ihre angebotenen Möbel zur Bemusterung bereitzustellen. In diesem Fall kann sich die 
Anzahl der zu bemusternden Büromöbelsysteme auf über 5 Stück erhöhen. 
 

Die Kosten für die Bemusterung einschließlich Anlieferung und Abholung der Möbel trägt 
der Bieter.  
 

Die Bereitstellung der angebotenen Möbel erfolgt nach Aufforderung durch die Vergabestelle an 
folgende Anschrift: 

 

Berufsgenossenschaft Holz und Metall 
„Musterstellung Ausschreibung Büromöbel“ 

Issac-Fulda-Allee 18 
55124 Mainz 

 

Wird ein anderer als das angebotene Büromöbelsysteme oder das angebotene 
Büromöbelsysteme in einer vom Angebot abweichenden Ausstattung zur Bemusterung geliefert, 
führt dies zum Ausschluss vom weiteren Vergabeverfahren und damit findet keine Bewertung 
der Musterstühle durch die Bemusterungskommission statt. Dies gilt auch, sofern im 
angegebenen Zeitpunkt kein Büromöbelsystem geliefert wird. 
 

 Dies gilt auch für die Lieferung anderer als der angebotenen Büromöbelsysteme.   
Daher ist zwingend erforderlich, die beiden bereitzustellenden Mustermöbel analog den Anfor-
derungen im Leistungsverzeichnis auszustatten. 

 
2. Folgende Positionen sind zur Bemusterung zu liefern: 

 

• 1 x Schreibtisch, motorisch-höhenverstellbar,  
180 cm x 80 cm  
Musterstellung im Dekor: Lichtgrau  
(Pos. TM4 des Katalogs)  

 

• 1x Rollcontainer, 9 HE (1 / 2 / 3 /3)  
Musterstellung im Dekor: Lichtgrau  
(Pos. C1 des Kataloges)  
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• 1 x Besprechungstisch, rund mit 80 cm Durchmesser  
mit Liftfunktion, auf feststellbaren Rollen  
Musterstellung im Dekor: Lichtgrau  
(Pos. BK8 des Kataloges)  

 

• 1 x Aktenschrank, mit Querrolladen 120 cm breit, 3 Ordnerhöhen  
Musterstellung im Dekor: Lichtgrau  
(Pos. S7 des Kataloges) 

 
Die genauen Angaben bezüglich der Ausführungen entnehmen Sie bitte dem Katalog sowie 
den Anforderungen bzw. den Leistungskriterien der Büromöbel. 
 

 
3. Folgender voraussichtlicher Zeitrahmen zur Bemusterung ist durch die Bieter zu 

berücksichtigen:  

 

Aufforderung zur Bemusterung 01.09.2026 

Anlieferung und Aufbau der Mustermöbel 19./20.10.2026 

Bemusterung 21.10.2026 

Abbau und Abtransport der Mustermöbel 22./23.10.2026 

 
 
 

3.2 Ablauf der Bemusterung 

1. Vor Durchführung der Bemusterung erfolgt eine Prüfung, ob die gelieferten Möbel alle  
Bewertungskriterien gemäß Punkt 5.2 sowie alle Ausschlusskriterien gem. Leistungsverzeichnis 
(Dokument 03 der Vergabeunterlagen) erfüllen. 
 

a. Ist dies NICHT der Fall, findet KEINE Bewertung der Mustermöbel durch die 
Bemusterungskommission statt und es erfolgt der Ausschluss des Angebots vom 
weiteren Vergabeverfahren. 
 

b. Ist dies der Fall, findet eine Bewertung der Mustermöbel durch die 
Bemusterungskommission statt. 

 
2. Bewertung der bereitgestellten Mustermöbel gemäß Punkt 5.3.3 dieser Ausschreibung durch 

die Bemusterungskommission. 
 
Die Bewertung der zu bemusternden Möbel wird durch eine Bemusterungskommission 
durchgeführt.  

Jedes Mitglied der Bewertungskommission vergibt zu jedem Bewertungskriterium  Punkte 
(Rohpunkte). 
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Die von den einzelnen Mitgliedern des Gremiums vergebenen Rohpunkte werden addiert und 
der Mittelwert der vergebenen Rohpunkte ermittelt, kaufmännisch gerundet auf 3 Nachkommas-
tellen. Dieser Mittelwert wird gewichtet, kaufmännisch auf 3 Nachkommastellen gerundet, und 
die Summe aus allen gewichteten Mittelwerten (Gesamtpunktzahl) fließt in die Gesamtwertung 
ein. 

Die Gesamtpunktzahl geht zu 70 % in die Ermittlung zum wirtschaftlichsten Angebot ein. 
3.2.1  Bewertung Büromöbel 

 

 

Pos. 

 
Kriterien 

Gewich- 
tung-
spunkte 

 

max. 
Punkte 

Mind- 
est- 

punkt
- 

zahl 

Zielerfüllungsgrad 

0 - 3 Punkte 4 - 7 Punkte 8 - 10 
Punkte 

G1 G2 G3 

 Bewertung 
der Möbel 

100 
% 

  
100 

    

1. Stabilität 
 30 

% 
 

30 15 
 

 Beurteilung der 
Stand- und 
Kippsicherheit: 

        

 
 
 
 
1.1 

- des motorisch- 
höhenverstellbaren 
Schreibtisches in allen 
(aber vor allem in 
oberster) Position 
- des Rollcontainers, 
auch bei ausge-
zogener/n 
Schublade/n 
- des Besprechung-
stisches in allen (aber 
vor allem in oberster) 
Position 

 
Keine bis 
geringe 

Standsicher- 
heit.  

Zum Kippen 
wird kein 

Kraftaufwand 
benötigt 

 

Mittlere 
Standsicher-

heit. Zum Kip-
pen wird ein 

geringer 
Kraftaufwand 

benötigt. 

 

 
Sicherer 

Stand. Zum 
Kippen wird 
ein größerer 
Kraftaufwand 

benötigt 

2. Bedienkomfort 
 50 

% 
 

50 25 
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2.1 

Höhevestellbarkeit 
(Kabellängen und – 
führung, Liftfunktion) 

 
- bei dem motorisch- 
höhenverstellbaren 
Tisch 
- des Besprechung-
stischs 

    
 
 
 
 
 
 
 

20 

 
 
 
 
 
 
 
 

10 

 
 
Es ist keine bis 

eine geringe 
Höhenverstell- 

barkeit 
vorhanden, 

die Kabel sind 
zu kurz um 

eine Höhen-
verstell- 

barkeit zu 
gewährleisten, 
es gibt keine 

Kabelführung, 
die Liftfunktion 

ist sehr 
schwergängig 

 
Es ist eine 

Höhenverstell- 
barkeit 

vorhanden, die 
Kabel sind 

jedoch zu kurz 
um die volle 

Höhenverstell- 
barkeit zu 

gewährleisten, 
die      Kabel-

führung erfolgt 
nur über die      
Kabelwanne, 

die Liftfunktion 
ist       

schwergängig 

Die Höhen-
verstell- 

barkeit ist 
über der 

Norm 
vorhanden, 

die Kabel sind 
so lang, dass 
die komplette 

Höhen-
verstellbarkeit 

ausgenutzt 
werden kann, 
die     Kabel-
führung er-

folgt auch ent-
lang des 

Tischbeines, 
die Liftfunk-

tion ist 
leichtgängig. 
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2. 
 

Bedienkomfort (Fortsetzung) 

 
 
 
 
 
2.2 

Erreichbarkeit/Hand- 
habung 

 
-Bedienelemente am 

Schreibtisch 
-Kabelwanne 

    
 
 
 
 

20 

 
 
 
 
 

10 

Die Bedien- 
elemente und 

die     
Kabelwanne 
sind schwer 

zugänglich Die 
Kabelwanne 
lässt sich nur 
mit Werkzeug 

oder viel 
Kraftaufwand 

öffnen 

 
Die Bedienele-
mente und die      
Kabelwanne 

sind schwerer 
zugänglich. Die 

Kabelwanne 
benötigt 

Kraftaufwand 
zum Öffnen. 

 
Die Bedienele-
mente und die      
Kabelwanne 
sind leicht 

zugänglich. Die 
Kabelwanne 

lässt sich ohne 
Kraftaufwand 

öffnen. 

 
 

 
2.3 

Leichtgängigkeit / 
Laufruhe 

 
- Öffnen der 
Querrolladen 
- Herausziehen der 
Schubladen 

    
 

 
10 

 
 

 
5 

 
 

Das   
Öffnen/Heraus
ziehen ist sehr 
schwergängig. 

 
 

Das   
Öffnen/Heraus- 

ziehen ist 
schwergängig. 

 
 

Das   
Öffnen/Heraus- 
ziehen ist leicht. 

3. Gesamteindruck 
 20 

% 

 
20 10 

 

 
 

3.1 

Beurteilung der in-
dividuell emp-
fundenen 
Gesamtqualität und 
Optik der Möbel 

     
Die Möbel 
werden als von 
minderer Qual-
ität nicht an-
sprechend 
empfunden 

Die Möbel 
werden als von 
mittlerer Quali-
tät als wenig 
ansprechend 
empfunden. 

Die Möbel 
werden als 
qualitativ 

hochwertig als 
sehr an-

sprechend 
empfunden 

 

 
Unter der Berücksichtigung der Gewichtung der einzelnen Kriterien ergibt sich eine Gesamt-
höchstpunktzahl von 100 Punkten.  
 
Wird einem Kriterium die Mindestpunktzahl nicht erreicht, wird das Angebot vom wei-
teren Vergabeverfahren ausgeschlossen. 
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4 Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots 
 
Zur Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebotes wird das unten dargestellten Verfahren ange-
wendet. Die Anwendung des unten dargestellten Verfahrens wird dann empfohlen, wenn die 
Auftraggeberin Leistung und Kosten unterschiedlich gewichten möchte. 
 
Dazu wird die gewichtete Gesamtpunktzahl eines Teilnehmers durch den Durchschnittswert 
der Gesamtpunktzahlen aller Teilnehmer dividiert. Davon werden die gewichteten Gesamt-
kosten eines Teilnehmers durch den Durchschnittswert aller Gesamtkosten aller Teilnehmer 
abgezogen. 
 
Die folgende Formel wird für jedes Angebot angewendet: 
 

𝐺𝑒𝑠𝑎𝑚𝑡𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡𝑧𝑎ℎ𝑙 =  
𝐵𝑒𝑤𝑒𝑟𝑡𝑢𝑛𝑔𝑠𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡𝑒 ∗ 70

𝐷𝑊 𝑎𝑙𝑙𝑒𝑟 𝐵𝑒𝑤𝑒𝑟𝑡𝑢𝑛𝑔𝑠𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡𝑒
 − 

𝐺𝑒𝑠𝑎𝑚𝑡𝑝𝑟𝑒𝑖𝑠 ∗ 30

𝐷𝑊 𝑎𝑙𝑙𝑒𝑟 𝑃𝑟𝑒𝑖𝑠𝑒
 

 
Der Bieter mit der höchsten Gesamtpunktzahl ist für den Zuschlag vorgesehen. 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


